各学院延迟开学期间在线教学组织与管理工作进展情况
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文学院按照教务处在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的安排，精心谋划，认真落实，为正式开学前的在线教学工作做了积极准备。现将前一阶段已开展工作情况和未来一周工作推进思路汇报如下。
一、前一阶段已开展工作情况
1、学院召开党政联席网络会议，对本科生线上教学、论文指导、课外阅读、辅导答疑等工作作了具体安排。
2、向全院师生传达“本科教学院长视频会议”和《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》的文件精神。
3、向全院师生转发“雨课堂五步线上教学指南”“雨课堂学生端操作指南”“雨课堂实操工作坊完整版课件”等学习材料。
4、全院教师积极参与和学习学堂在线推出的“在线教育主题培训系列直播课程”。
5、邀请全院教师加入“西北师大雨课堂交流群”，交流和解决雨课堂使用中的问题。
6、推送《致全院本科生》的一封信，倡导“隔离病毒不隔离关爱，延期开学不延迟学习。面对疫情蔓延的态势，让我们自觉做科学的传播者、谣言的粉碎者、健康的守护者、家庭的关爱者、学习的主动者”，对学生教学健康教育和学业指导。
7、为2017级同学精选《走进古典文学》《诗意的人学——西方文学名著欣赏》《中学语文课程标准与教材研究》《语文教学设计基础》《中学教材中文学作品的解读及方法》五门在线学习的慕课，解决教育实习延期后的学习问题。
8、2月12日晚8点，学院安排周小娟老师为全院教师作“雨课堂简单示范课”。
二、未来一周工作推进思路
1、策划“文学抗疫，经典相伴，宅居时光，静心阅读”活动，倡导全体同学在疫情防控期间阅读国学经典、与在线学习和论文写作相关的书籍，并撰写读后感或读书笔记。
2、以课程组为单位，进行线上集体备课，为线上教学做好准备。
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根据教育部、省教育厅、学校相关文件精神，按照学校教学院长工作视频会议的安排部署，历史文化学院目前已经完成的工作包括：
一、通过微信两次（2月7日和12日）向全院教职工集中传达了教学院长工作视频会议和相关学校文件精神。强调了新学期需严格按照课程表利用雨课堂平台组织线上教学，将学校近期关于本科教学尤其是延迟开学期间在线教学的各种文件及雨课堂技术视频转发给了全院教职员工。并要求所有教师于2月13日前掌握雨课堂教学技术，做好利用雨课堂进行在线教学的各种准备工作。
二、根据新形势，完成了新学期学生改、补、退课工作。
三、学院发出《致历史文化学院本科生的一封信》，向全院本科生解释了新学期尤其是延迟开学期间本科教学的工作思路和线上操作具体要求。
根据近一周的工作，全院师生对于延期开学期间本科教学活动的组织和在线教学有了清晰认识。全体教师对于雨课堂线上教学操作有了基本了解，并开始利用线上技术准备新学期课程。
下一步的工作思路：
1、 目前关于在线教学的组织方式，尤其是学生自主学习、教师线上答疑和直播的具体操作方式，个别老师还有疑问。学院拟结合最新文件精神，于2月16日前召开一次音频会议，强调“在线”教学的必要性和具体形式的灵活性，进一步安排新学期在线教学的准备工作。
2、 2月16日前，针对教师雨课堂在线课程准备过程中的问题，学院在全体教师中组织一场雨课堂观摩教学课。向教师传达《基于雨课堂的针对课程直播失败的解决方案》，提醒教师预设课程直播中可能出现的各种问题，并提前做好各种应对措施。
三、2月14-22日，督促任课教师完成各种线上授课准备工作。23日，学院对全体教师的线上课程准备情况进行调查，确保24日正常开课。
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为实现延期开学期间“停课不停教，停课不停学”的目标，积极落实教务处2月6日下午召开的本科教学院长教学工作会议的相关精神，特将近期教育学院的相关工作做以汇报和总结。
一、工作节点与完成情况
2020年2月6日，学校召开视频会议，传达并布置疫情防控期间本科教学的相关事宜，同期做了雨课堂的简易培训。
2月6日晚，形成《教育学院关于2020年春季延期开学期间使用“雨课堂”开展本科教学工作的安排》（见附件）。
2月7日上午，学院群公布《教育学院关于2020年春季延期开学期间使用“雨课堂”开展本科教学工作的安排》，并分享到各位老师的OA里。同期，请团学支持，在“教育学院班主任群”发布相关消息，要求班主任通知各班委注意和授课教师的联系。
2月7日下午4点至晚上8点之间，由教学院长分组召开视频会议，传达会议精神，并落实每门课程的开课方式。
具体安排是：下午4点分两组召开学前教育系视频会议。
下午4点分两组召开特殊教育系视频会议，晚上7点至九点，拟定召开教育系视频会议，因人数众多，课程类型多，时间未能统一，改为建微信群，逐个打电话落实。
至2月8日，除音乐、舞蹈、美术等技能课不能使用雨课堂（但请各位老师制定了特殊的学习计划，比如布置视唱练耳曲目、自己录制舞蹈视频等方式来完成），和个别外聘课未落实，其余所有专业课和教师教育课程（使用毕博）都一一落实，实现了不漏一位教师，不漏一门课程。
2月8日-10日间，建立雨课堂微信群，通过微信绑定和个人申请等多种方式，拟定采用雨课堂授课的所有老师都开通了本科课程直播权限。
2月10日公布各班联系方式，包括教师教育课程和公共课涉及的其他学院的班级。自2月10日开始，在班级层面落实课程（要求除去公共课和个别技能课，原有课表基本不变，具体授课时间可在一天内有所调整）。
2月11日至16日，要求各位老师联系授课班级，试直播课程。
二、目前存在的问题及应对
1.本科课程直播权限基本开通，但从11日开始，老师们反馈的直播效果不是很好。即使有随机点名、课堂测试、视频播放等多种方式，老师们依然担心上课效果不是很好。
2.从试播时学生的反馈来看，部分学生因网络问题，直播时声音卡顿比较明显，需要老师授课时注意节奏、语音，以及其他智慧元素的加入。
3.在与老师们讨论的过程中，老师们也提到学习的概念较为广泛，还可结合专业需要，设计能居家学习的主题，进行更加多元的学习，比如家庭成员教育经历访谈和叙事、创作疫情防控绘本等。 
针对以上问题，以及出现的其他问题，学院提醒各位老师，一是试直播期间要注意效果反馈，及时做出调整；二是注意平衡授课心态，直播过程影响教学效果是必然的，进度放慢，内容稍作调整都是可以的，只要智慧应对即可；三是学院鼓励老师们创新雨课堂使用，以提升使用效果；四是要注意和班级的联系与协调，不可在2月24日之前开始上课；五是部分老师因为研究生课程也需要直播，正在申请个人会员，申请期间请稍安勿躁，直播未开通之前，可先借助微信、qq等布置学习任务；六是学院要综合授课教师、系所主任、班主任、团学等多方力量来协同保障教学秩序正常。
以上就是对近期工作的总结和汇报！



                          







附件：
[image: ]



[bookmark: _Toc32512395][bookmark: _Toc32512433][bookmark: _Toc32514172]心理学院

根据教育部、省教育厅关于在新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控期间，高校要做到“停课不停教、停课不停学”的要求，学校于2月6日召开了视频会议，就本科教学工作进行了专题安排并在《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》中对在线教学的组织和管理做出明确要求。现结合对文件及会议精神的学习领会和前期准备，就做好疫情防控期间本科教学工作，作出如下安排，并报学院党政联席会议通过：
一、2月6日，以视频文件和幻灯片的方式，向全院教职工通报学校教务处有关2020年春季学期教学工作准备的视频会议精神，要求学院教职员工积极学习雨课堂平台的使用，并建立任课教师—教务秘书—班主任—上课班级的信息联动。
二、2月7日，先后发布雨课堂教师端操作、雨课堂学生端操作、学生邀请、音频直播的相关视频材料，引导学院教职员工积极学习雨课堂平台使用，并对教师提出的问题进行在线答疑。
三、各任课须在2月13日之前，完成电脑端、手机端的软件准备，并完成学堂在线于2020年1月30日起推出的“在线教育主题培训系列直播课程”，掌握相关的应用技术和方法，学院以视频通话的方式核查学院教师的学习情况。
四、各专业课任课教师须在2月22日之前，完成软硬件调试，并与授课班级学生取得联系，确保授课班级全体学生进入课程。学院将通过视频通话方式核查工作准备情况。
五、承担全校公共必修课和跨学院小公共课的教师，须在2月13日前，联系到学生，如联系不到者请将课程名称、课程二维码或邀请码，班级信息（含学院名称），发送给本院（教师所在学院）教务秘书。教师要适时查看学生进入情况，2月22日前，确保全体学生进入课程。
六、学院教务秘书协助教师查看课程信息，并与授课班级取得联系。对我院学生参加的全校公共必修课和跨学院小公共课，须及时梳理信息，分发各班级及相应学院。
七、担任本科生毕业论文（作品）和学年论文（作品）指导的教师，须在开学后及时与学生取得联系，指导完成毕业论文（作品）和学年论文（作品）。对于开题未通过的同学，授权指导教师对开题报告审核通过，如遇到特殊情况，提交学院学术委员会讨论解决。
八、团学及班主任，协助核查学院各年级同学进入所选课程情况，对因网络、信息传递等原因未能进入其选修课程的同学的信息，及时汇总上报学院并分发学院教务秘书。
九、教学副院长、系主任及时了解线上教学的准备情况，对学院教师、同学遇到的问题给予积极回应，并提供解决方案，为线上教学的组织实施提供必要保障。
十、其他未尽事宜，学院党政联席会商议解决。
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根据中共中央、国务院和省委、省政府关于疫情防控的工作部署以及省教育厅相关要求，按照《西北师范大学疫情防控工作领导小组办公室公告》的具体要求，经2020年2月6日教务处教学院长工作视频会议讨论决定，为了落实学校延期开学期间“停课不停教，停课不停学”的要求，现将疫情防控期间马克思主义学院本科相关教学工作的开展情况汇报如下：
一、推进本科在线教学
借助于网络平台，经过班子成员议定，出台《马克思主义学院关于做好疫情防控期间有关工作的通知》，重点围绕《关于组织开展雨课堂使用及在线教学培训的通知》、《在线教育主题培训系列直播课程内容及参与方式》、《雨课堂教师线上授课指南》、《雨课堂实操常见问题解答》、《学堂在线直播观看及回放步骤》、《教师线上直播操作指南》等附件，对学院教师参与学堂在线推出的“在线教学主题培训系列直播课程”以及如何借助于雨课堂进行在线授课等工作做了部署，及时在学院微信群里进行了通知安排。
由于学院承担全校思政课教学，涉及全校自然班级及授课人数较多，学院已经收集整理授课教师联系方式和授课班级班长联系方式，通过建立师生双方通讯录，确保远程在线教学对接的顺畅与沟通的便利。
二、本科生指导工作
1.本科生论文指导。要求本科生论文指导教师利用“西北师范大学大学生毕业论文管理平台”（nwnu.co.cnki.net）或微信等平台，加强本科生毕业论文和学年论文在线指导、答疑工作，确保毕业论文的正常进度和写作质量。
2.三师一体化指导。针对2019级本科生，要求各位导师指导所分配的本科生按照《马克思主义学院本科生导师制 （三师一体化）实施办法》、《马克思主义学院思想政教育专业“读书课”实施方案》等要求，认真完成读书笔记撰写。
3.班主任工作指导。要求班主任在疫情防控延迟开学期间，通过网络平台等方式及时关心了解和掌握学生在外去向和健康状况，引导帮助学生科学规划寒假期间的学习生活，并时时保持通讯联系畅通，告知学生不得提前返校。特别是毕业班班主任，可引导学生在延迟开学期间认真参与在线授课学习的同时，围绕实习工作的安排，可先关注公众号“研课圈”，提前熟悉中小学思想政治课教材（电子版），为新疆支教等工作的后续开展做好准备。
三、一流本科专业建设
学院思想政治教育专业现为国家级一流本科专业建设点，一流本科专业建设必须以一流“金课”（线上、线下、线上线下混合式）建设为依托。经过学院教学工作委员会研究决定，第一批重点推进“思想政治教育学原理（赵秋静）、马克思主义哲学原理（董伟伟）、政治学原理（曹亚斌）、社会科学研究方法（闪兰靖）”等金课建设。要求各位负责人对标《教育部关于一流本科课程建设的实施意见》（教高[2019]8 号），精心设计教学内容，认真组建课程团队，熟悉雨课堂等智慧教学工具，为后续课程录制做好线上准备工作。
四、思政课课程建设
要求五门思政课负责老师按照《马克思主义理论特色学科建设之思想政治理论课精品计划实施办法》（2019年修订版）做好思政课建设规划及经费预算工作，继续加快教学成果凝练、出版工作。
五、思政课辅助教学资源选择
要求承担思政课的教师可以利用免费在线开放课程（爱课程中国大学MOOC）进行辅助教学，但主要以任课教师自己在线教学为主。（南京师范大学马克思主义学院免费向高校师生开放5门思政在线开放课程。上线时间：2月24日；武汉大学马克思主义学院国家精品在线开放课程全程免费使用，主要包括四门主干思政课；南京航空航天大学的《马克思主义基本原理概论》、南京大学的《理解马克思》、复旦大学的《共产党宣言》导读等课程资源。）
在未来一周内继续重点推进教务处关于延期开学期间“停课不停教，停课不停学”的要求，确保思想政治理论课教学活动的正常开展，对前期老师在雨课堂在线教学工具学习和运用过程中存在的问题及时予以回应，再组织1次全员教师的网络平台会议（预计2月15日下午15：00-17：00），逐渐扭转学院传统授课方式依赖的惯性。
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在“新冠肺炎”疫情防控期间，根据学校、教务处及相关单位的工作要求，哲学学院积极推进各相关工作。现对延迟开学期间学院已开展的相关工作及未来一周（2.17-2.23日）的工作安排进行如下说明。
一、延迟开学期间学院所开展的相关工作
（一）在线教学准备工作
安排老师参与“在线教育主题培训系列直播课程”的学习，积极掌握在线教学与混合式教学的理念、方法和手段，掌握雨课堂使用技巧。（责任人：姜宗强 李永亮）
目前已完成学校规定的第一阶段的准备工作，哲学学院每一位春季学期有课的老师都已登录绑定雨课堂，学习相关教学方法和技巧。
（二）本科生论文指导工作
安排本科生导师利用中国知网“西北师范大学大学生毕业设计（论文）管理平台”（网址：nwnu.co.cnki.net）、微信（群）等，做好本科生毕业论文和学年论文的指导、答疑工作。（责任人：姜宗强、张立恩、王珅）
二、未来一周（2.17-2.23日）的工作安排
2月19日召开视频会，督促任课教师查缺补漏、完善好线上线下各环节，确保于2月22日全部完成使用“雨课堂”授课的准备工作。（责任人：姜宗强、汪光文、王珅）
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一、学院已开展的工作
1.1月30日通过学院微信群将教务处组织教师参加雨课堂相关培训的内容和时间以及方法告知教师，要求积极参加。
2.2月7日教学院长通过视频推送学院微信群的形式，将2月6日教务处传达精神告知每位老师，同时再次强调必须收看1月30、31和2月1日的雨课堂培训并要求每位教师回复。
3.2月8日在微信群中向全院教师传达了教务处下发的文件并且形成我院关于疫情防控期间本科教学工作安排的文件。将两个文件发给教师，并要求教师按照文件中的时间要求进行在线教学的工作准备。
4.2月9日班主任给学院各班级学生传达了在线教学的相关要求和工作，学院大部分学生进行了身份绑定。
5.2月10日在我院大部分教师都下载安装雨课堂并了解基本运行情况的基础上，于下午15：30教学院长在雨课堂对全院教师进行了20分钟的课程展示，反馈良好。
二、未来一周的工作安排
1. 针对学生退选改选课程及学生重修课程的需求，由教学秘书联系教务处老师进行整理和统计，上传信息，保证学生上课信息准确。
2. 针对教师发现的与教务处网上系统课程与雨课堂课程信息不一致的问题，由教学秘书统计和教务处老师沟通协调完成课程导入工作。
3. 教师运用雨课堂继续完善2020春季在线授课课程ppt及相关教学资料，也可为采用MOOC等多种形式组织讨论答疑做相关准备，与学生进行对接并进行在线教学测试及时发现问题。
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根据教育部、教育厅和学校有关文件精神，以实现“停课不停教、停课不停学”，解决当前疫情防控和学校原计划教学安排的矛盾。近半个月来，法学院教职员工特别是2020年春季学期有课的教师就在线教学作了大量的准备工作，目前已经取得了一定的成效。现根据学校要求，就法学院关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作进展情况作具体汇报：
一、目前已开展工作情况
1.学院领导尤其是分管教学的副院长多次通过学院教职工微信群发送学校相关通知，并积极组织学院教师通过学习雨课堂网络培训课程、阅读相关操作指南，下载安装并熟悉雨课堂在线教学相关操作。截止目前，学院2020年春季学期有课的教师已经基本完成前期下载安装和相关操作模拟训练，初步具备了开展在线教学的能力。
2.学院要求辅导员、班主任和任课教师通过微信、QQ引导学生积极通过雨课堂绑定身份，并提前熟悉雨课堂在线教学的相关操作。据不完全统计，目前学院本科学生已经基本完成身份绑定工作。
二、未来一周工作推进思路
1.学院拟组织教师在线集体研讨雨课堂在线教学的相关问题，由学院已经熟练掌握雨课堂在线教学的教师为大家分享经验，引导其他教师快速掌握在线教学的相关操作及注意事项。
2.要求学院任课教师根据各自所授课程特点，斟酌选择适合的在线教学模式，并做好在线教学的相关准备工作。
3.鼓励教师充分利用好国家、地方、学校现有的优质网络课程资源，保证在线教学的质量，防止仓促上阵造成的教学效果不佳等问题。
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为全力应对新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控的严峻形势，根据党中央、国务院和省委、省政府关于疫情防控的工作部署及教育部、甘肃省教育厅相关文件精神，以及《西北师范大学新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组办公室公告》（第2号）和学校《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》的精神，经济学院针对延期开学期间的在线教学组织与管理进行了如下工作。
一、组织教师参加雨课堂在线教育主题培训
OA转发学校教务处日前下发的《关于组织开展雨课堂使用及在线教学培训的通知》，并要求所有教师观看在线直播课程，及时掌握雨课堂使用技巧，为开展在线教学工作做好充分准备。要求未适时参与培训或还未完全掌握雨课堂使用技巧的教师，需要尽快观看培训课程的“直播回放”，特别要观看1 月30日、 31日和2月1日三天的培训课程 （共4小时），同时推荐学习2月4日、5日的两次雨课堂教学案例培训，提高雨课堂教学设计。
二、学院召开视频会议传达学校和学院在线教学安排
2月6 日，学校组织召开教学院长专题视频会议，安排部署延迟开学期间在线教学组织与管理工作。
2月7日，教学院长向学院书记、院长汇报延迟开学期间学校对教学工作的安排部署，同时将学校《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》通过OA办公系统和学院微信群转发至全院教师。
2月9日上午10:00召开学院管理人员视频会议，商议近期工作安排和学院工作方案，商议学院召开在线视频会议将会议精神传达至每位教职员工。
2月12日上午10:00通过企业微信召开全院视频会议，学院书记、院长、科研副院长、教学副院长分别就延期开学期间的各项工作进行了安排。教学副院长详细传达了《经济学院关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理的工作通知》，强调了各项工作的时间节点。
2月12上午11:30，组织全院教师参加了由学院陈国强老师进行了雨课堂授课技巧培训与示范课。
三、2月13日-23日的工作安排
1. 严格按照学校文件《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》，完成在线课程教师端和学生端的相应工作。
2．发布《经济学院关于在疫情防控延期开学期间学生管理的工作方案》，做好教师、教学管理与学生的对接，保证在线教学的正常开展。
3.转发学校《关于延期开学期间开展在线教学有关问题的说明》，协助教师灵活应用在线教学的多种方式，保证在线教学的顺利开展。
4.在学院微信群内与教师保持紧密互动，做好服务协同，推动各项工作有序开展。
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已进行的工作
1、 敦促全院教师参加学堂在线培训并加入雨课堂微信交流群；
2、 形成了商学院疫情控制期间本科教学工作方案；
3、 发布小视频手把手教全院教师雨课堂开启直播教学视频方法；
4、 建立了学院雨课堂教师班级，同时使用雨课堂平台向学院教师深入传达了教务处2月8日下发的《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》和学院关于疫情期间教学工作安排的具体时间节点和内容；
5、 将教务处文件后所有相关指南附件及时向老师们下发；
6、 详细安排了教务秘书与教师教学工作的对接及团学教师与学生学习工作的对接； 
7、 通知了学生自行购买教材；
一周内的工作思路
1、 统计学院教师2020春季课程在线教学模式；推荐教师使用雨课堂平台教学，对使用雨课堂的所有教师、学生，确认其身份绑定，并让教师学生在雨课堂中查看自己课程是否正确、完整；
2、 确认所有教师可以成功按照自己选择的在线教学模式进行模拟在线教学，并再次强调开课按课表时间进行及教师对学生学习要求的提出及学习质量的保证，要求教师保留教学过程性材料；
3、 确认所有任课教师加入相应班级微信群或QQ群，并要求各位教师发布了相关课程资料，如电子版教材、课件等。
4、 及时通知教师、学生对在线教学的理解和对遇到的各种可能问题的处理办法（如教师在线教学卡顿掉线时的应急解决方案）；
5、 统计确因课程性质特殊或其他情况特殊，无法使用在线教学的课程及相关教师、班级信息，并按照返校后周末（晚上）集中进行补课的思路，预排补课表。
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[bookmark: _Toc32512402][bookmark: _Toc32512440]自2020年2月6日教务处召开在线教学安排会议以来，外国语学院党政领导、外院战疫情工作小组高度重视疫情防控期间开展在线教学工作，依据《关于在疫情防控期间开展在线教学组织于管理工作的通知》，全面系统地认真开展在线教学动员、准备工作。
一、已完成的工作
1. 2月6日晚，教学院长在线向学院党政班子汇报会议内容；起草《外国语学院疫情防控期间在线教学实施方案》；
2. 2月7日晨，在线提交《外国语学院疫情防控期间在线教学实施方案》，经党政班子研究决定，通过《实施方案》，并随后发布给全体教师；
3. 2月7日下午，在线召开系主任会议，党委书记、院长、教学院长参加会议，传达学校会议精神，开展在线教学动员，安排在线教学准备工作；
4. 2月8日下午、2月9日上午、2月9日下午，五个专业系、大学英语教学部分四组，利用在线视频工具，召开全体教师动员与安排会议，党委书记、院长、教学院长参会做动员、安排；
5. 2月7-12日，全体教师下载、安装雨课堂应用软件，参加在线培训，练习使用雨课堂；
6. 2月7-12日，在党委副书记指导下，团委通知学生在线授课安排，发送课表，收集学生各类问题，建立教师与授课班级学生之间的微信联系群；
7. 2月7-12日，院教务办与教务处沟通协商，解决学生、教师提出的各类在线教学相关问题；
8. 2月11日，认真落实学校疫情防控工作领导小组办公室《关于做好教职工错峰返校工作的通知》精神，对目前在兰外的教职工逐一进行电话提醒，要求提前做好错峰返兰、在线教学以及上班准备工作。
9. 2月11日16:00时，曹进院长做在线视频直播教学示范课；
10.  2月12日16:00时，俞婷副院长做在线音频直播教学示范课；
11.  2月7-12日，帮助个别教师解决在线教学硬件问题；
12.  2月7-12日，各系部以课程小组为单位，开展集体备课。
13.  2月12日，根据个别外教请求，经学院同意，由外事秘书告知外籍教师可以开展网上授课，但要保证授课内容安全无误。
14.  2月13日，向全体教师提供学院授课安排以及网络课程资源链接。
二、推进计划 
1. 鼓励教师继续参加在线培训；
2. 挑选雨课堂教学经验较为丰富的教师做示范课；
3. 继续开展集体备课；
4. 联系解决个别中教和外教的会员身份问题；
5. 督促教师给学生发送教学材料；
6. 督促教师在授课班级中开展模拟教学，检测设备，帮助学生熟悉雨课堂的使用方法。
3、 教学模式安排与说明
1. 在线教学主要有三种模式，即直播课程、自主学习+直播、自主学习&答疑。教务处对三种模式的意见是：强烈推荐使用“自主学习+直播”模式，一般推荐使用“自主学习&答疑”模式，不提倡全程“直播课程”模式。
2. 教师要充分利用各类平台慕课资源和其他资源，结合雨课堂平台创造性开展在线教学，利用好校内毕博平台、自主学习平台、学校、学院自建的慕课、线上线下混合式课程、精品资源共享课、一流课程等。
3. “自主学习+直播、自主学习与答疑”两种在线教学模式均强调自主学习。教师在课前、课中、课后三个阶段对学生自主学习提出明确要求，要明确网上或教师本人自建自主学习资源在哪里获取、怎么获取、学习要求是什么（见附件列表）。
4. 选用网络课程或资源时，教师须报系、部负责人审核，最后经OA办公系统上报，经教学主管院长批准，方可使用。
5. 任课教师要加强对学生学习全程的指导、管理、督促。
6. 教师可以利用雨课堂平台、QQ、微信、微博组织在线教学，向学生发布课程教学通告，推荐优质网络资源，提供学习资料，上传课件内容，引导学生自主预习、自主在线学习，答疑等教学活动。
7. 鉴于部分同学没有将教材带回家中，教师可将电子版教材或每节课讲授内容的教材部分扫描或拍成照片（不可全部翻拍），利用“雨课堂”、微信群等工具提前向学生发布。
8. 教师要严格按照正常课表开展在线教学，最好提前15分钟和学生联系对接，不要拖堂，准时或提前2-3分钟“下课”，以免影响下一门课程的教学。建议采用雨课堂开展在线教学，直播时使用语音直播。
9. 原计划本学期参加支教实习的学生，涉及班级的所有课程均在教务系统删除。在正式返校前，请各班要求这部分同学在线上进行本专业相关慕课学习。每位同学按照“中国大学MOOC(慕课)国家精品课程在线学习”、“超星学习通”、“智慧树”等平台的学习要求，进行相应课程的学习。
10. 根据西北师范大学《关于做好 本科生毕业论文（设计）工作的通知》、《西北师范大学本科学生毕业论文(设计)工作规定》，请各位导师做好网上毕业论文指导工作。





[bookmark: _Toc32514180]音乐学院

根据教育部、省教育厅关于在新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控期间，高校要做到“停课不停教、停课不停学”的要求，学校于2月6日召开了视频会议，就本科教学工作进行了专题安排。根据安排，学院已于2月9日通过雨课堂平台召开了全体教师音频会议，传达了学校会议精神。为了做好疫情防控期间本科在线教学工作，作出如下安排：
一、时间节点
1、2月15日前，教师学习雨课堂平台的使用，特别是课件制作和直播课程功能的使用，同时准备 PPT 教学课件,并模拟演练在线直播课堂，达到熟练使用目标。 （相关学习资料已在学院本部群和QQ群发布，请下载学习）
2、2月22日前，教师准备好开学前两周(2月24-3月6日) 课程教学内容的 PPT。教师原有 PPT 可用，但须插入雨课堂智慧教学元素。 
3、各任课教师必须在2月15日之前，在自己的电脑上下载安装好雨课堂插件、在手机关注雨课堂公众号，完成直播教学测试。
4、2月18日前，学院教务秘书和班主任给全体同学下发下学期课程表，任课教师与各班级班长或学习委员联系，与学生完成对接，并组织部分同学进行在线直播授课测试，发现问题及时解决。
5、2 月22日之前，各系主任一一落实本系教师上课准备情况，要率先垂范，帮助老师们结合专业特点进行课程设计和解答
6、2月24日，按照程表正式开展在线教学。
二、授课模式
在线教学主要有三种模式，即直播课程、自主学习+直播、自主学习&答疑。（切记：在线教学≠直播教学）。学院对三种模式的意见是：
1、所有理论大课，推荐使用“自主学习+直播”模式，在家通过雨课堂进行在线教学。
2、实践类课程和技法类推荐使用“自主学习&答疑”模式，不提倡全程“直播课程”模式。可以在雨课堂通过推送PPT，布置任务，参与讨论，提交作业等方式开展。
3、技法类小课，教师可在雨课堂建立小班（自己专业学生），也可采用一对一授课，学院暂不统一安排授课时间，由老师和学生商议自行决定。但须保证每周至少一次授课，内容包含专业理论、相关音视频资料赏析、作业安排、音视频作业反馈、讨论、点评等。
4、本科生毕业论文（作品）和学年论文（作品）在线指导、答疑工作正常进行。
5、2017级音乐学班实习工作暂停，但有关课程须正常在线学习。
三、授课平台
根据学校要求，原则（但不仅限于）使用雨课堂平台开展在线教学，主要原因一是基于雨课堂平台的优势，二是学校已购买雨课堂平台，学生返校后，老师可继续使用此平台开展混合式教学，三是推进省级、国家级一流课程和一流专业建设。
结合我院实际情况，学院要求理论大课必须使用雨课堂，技法类小课尽可能使用雨课堂，确因特殊原因，如硬件条件、网络环境、个人因素等等，无法实现雨课堂在线授课的，还可利用QQ、微信、微博等辅助手段，向学生发布课程教学通告，推荐优质网络资源，提供学习资料，上传课件内容，引导学生自主预习、自主学习，答疑，进行教学活动。
四、其它要求
1、各位老师要充分利用各类平台慕课资源和其他资源，结合雨课堂平台创造性开展在线教学，同时应利用好校内BB平台、自主学习平台和其他平台上已建设的课程资源。 
2、教务处推荐的“自主学习+直播、自主学习&答疑”两种在线教学模式均强调自主学习。各位老师在课前、课中、课后三个阶段要对学生自主学习提出明确要求，特别要明确网上或教师本人自建自主学习资源在哪里获取、怎么获取、学习要求是什么。同时，任课教师要加强对学生学习过程的指导、管理和考核。
3、鉴于部分同学没有将教材带回家中，任课老师可将教材电子版或每节课讲授内容的教材部分拍成照片，利用“雨课堂”、微信群等工具提前予以发布。
4、各位老师要严格按照课表开展在线教学，最好提前15分钟和学生联系对接，不要拖堂，准时或提前2-3分钟“下课”，以免影响下一门课程的教学。同时建议在采用雨课堂开展在线教学，直播时使用语音直播。
5、教师在线教学无论是采用 “自主学习+直播”模式，还是采用全程“直播课程”模式，都可能会出现服务器崩塌或卡顿等现象，致使直播失败。针对课程直播失败情况下如何正常开展教学活动的问题，中国矿业大学的张雷老师提出了一种基于雨课堂平台的解决方案（详见附件），请老师们学习参考。
建议小课老师们采用张老师提倡的“课件中录制音频的办法”
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舞蹈学院按照学校教务处于2月6日召开本科教学院长视频会议精神，向全体教师通过雨课堂传达了学校《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》，以实现“停课不停教、停课不停学”，解决当前疫情防控和学校原计划教学安排的矛盾。
一、已开展工作:
1. 2月6日向学院班子领导汇报了视频会议精神，并做了基本探讨。
2. 2月7日形成舞蹈学院疫情防控期间本科教学方案，敦促全体教师参加了雨课堂在线的培训工作。
3. 2月7日-2月8日全院教师通过微信群或者电话讨论学习雨课堂相关知识；学院同时根据教务处具体文件详细安排了教务秘书与老师的对接工作。
4. 2月9日在学院微信群中转发了雨课堂学习的小视频。
5. 2月9月经学院领导班子研究决定使用雨课堂平台向学院教师再次深入传达教务处2月8日文件和学院关于疫情期间教学工作安排的具体措施，同时尽可能多使用雨课堂各种具体功能发挥智慧教学魅力，让学生端口的老师切实感受了学生上课的环境，积极反思如何更好使用平台。
6. 2月10日建立了雨课堂舞蹈学院教师班群，并邀请全院教职工参会。
7. 2月11日下午3点通过雨课堂召开网络会议，传达了学校《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》。并向全体教职工模拟展示舞蹈课件的制作。会后进行了关于舞蹈实践课程直播的讨论。
未来一周具体安排:
1.各任课教师必须在2月13日之前，在自己的电脑上下载安装好雨课堂插件、在手机关注雨课堂公众号，完成直播教学测试。
2. 2月18日前，学院教务秘书和班主任给全体同学下发下学期课程表，任课教师与各班级班长或学习委员联系，与学生完成对接，并组织部分同学进行在线直播授课测试，发现问题及时解决。
3.2月18日前，根据教务处建议，鼓励学院教师积极采用自主学习+直播，或者录播视频等方式进行线上教学，安排马正国老师做舞蹈理论课程的测试，周爽老师做舞蹈实践课程的测试，结合舞蹈学院实际情况，实践课类课程可结合雨课堂外的多种形式展开在线教学（微信，QQ）并通过全体教师研讨，确定舞蹈学院线上课程的参考模板。
4. 2月22前教师准备好开学前两周（2月24至3月6日）课程教学内容的ppt.教师原有ppt可用，但需插入雨课堂智慧教学元素。
5. 2 月22日之前，系主任落实本系教师上课准备情况，教师确定学生全部进入课堂。
6. 2月24日，按照课程表正式开展在线教学。
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美术学院

一、目前所做的工作
1.2020年1月31日，传达教务处《关于组织开展雨课堂使用及在线教学培训的通知》，动员全体教师学习认识雨课堂，启动疫情防控期间在线教学学习和准备工作。
2.2020年2月6日，参加本科教学院长视频会议，学习领会学校相关文件精神。会后，再一次及时转发雨课堂学习材料，并要求所有老师必须按照上面发的材料学习掌握雨课堂教学方法。安排张丽雅，刘勇两位老师为老师们解答学习中遇到的技术问题。
3.2020年2月9日下午4：00—6：16，通过企业微信召开全院教职工语音会议，详细传达了《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》和王处长2月6号的视频会议精神，并就毕业论文创作、技法课上课等问题做了安排。会后解答了老师们的有关提问。后续还专门安排老师就美术专业雨课堂如何上课专门做示范。
4.2020年2月10日，出台了《美术学院延迟开学期间本科教学工作安排》，分别对教务秘书，团委，本学期授课教师，班主任，学生在延迟返校期间的工作做了细致的安排，并通过微信平台告知全体师生。
5.2020年2月12日，根据学校《关于延迟开学期间开展在线教学有关问题的说明》修订了《美术学院延迟开学期间本科教学工作安排》。
6.2020年2月13日上午10:00，安排刘勇老师面对全院老师做通过雨课堂做示范课，进一步测试雨课堂教学，95%的老师参与互动，除网络不畅外，其它效果良好，也有效的检测了老师们对雨课堂的掌握情况。
二、未来一周要做的工作
1.在2020年2月13日上午10:00雨课堂实时测试摸底的基础上，列出未进入雨课堂的教师名单，并及时了解原因，安排专门的老师，就在技术方面和操作方面还存在问题的老师进行针对性的辅导，争取让所有老师都能使用雨课堂。
2.结合美术学院大量技法课，授课时间集中，授课时间长，操作性强等特点，探索多渠道上课方式。
3.针对不同年龄和雨课堂使用情况，在辅导、沟通、协商的基础上，帮助制定个别老师的授课计划。
4.加强毕业创作毕业论文辅导的跟进力度。
5.加强思想认识方面的引导，尽量使全体老师借此机会，克服困难，掌握新时代授课方式，推进美术学院信息化教学的突破。
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根据《西北师范大学新冠病毒疫情防控工作领导小组办公室公告》要求，学校2020年春季开学延迟至3月1日以后，具体时间另行通知。为落实延迟开学期间“停课不停教，停课不停学”的要求，体育学院通过雨课堂平台召开全院教学工作推进会议。具体工作如下：
第一阶段传达学校精神和相关材料，体育学院在2月6日学校教学院长视频工作会后于当天晚上8点钟部署相关工作，学院以系部所的形式安排具体工作如下：
1、 面对疫情，学校要求每位老师提高认识和站位，全校一盘棋，全面落实线上教学。
2、 前期没有参与培训的老师，近期抓紧时间学习相关文件和雨课堂要求。相关文件内容将通过各系部发送至群里。
3、 近期要做的工作如下：1、没有参与前期培训的老师，通过雨课堂回放学习（1.30，1.31，2.1）这三天的培训课。2、春季有课的老师，2月24日开学必须使用雨课堂进行线上教学。3、从2月6日—2月13日，在掌握雨课堂线上教学的基础上，下载相关雨课堂教学工具，提前模拟教学。4、2月14日—2月20日，有课的老师准备教学PPT（适于雨课堂插件），通过团学、班主任和学生对接，课表和教务干事对接。有课的老师必须从2月24日开学进行线上教学（在家），全校公共选修课学生到校以后补课，其他课程一律进行线上教学。第一次课要求使用视频教学，以后的课使用音频即可。专业技术课和实验课通过下载视频和教学PPT 上传至雨课堂让学生观看，或老师自己录制视频上传至雨课堂让学生观看。所有实习类课程全部暂停，毕业论文通过网上如期开展。本次雨课堂线上教学整体纳入学校优质教学资源，请大家高度重视，严格落实本次教学方案的实施。
第二阶段学习解答老师们在雨课堂中遇到的问题，进一步统筹安排推进学院新学期的教学工作：
学院根据《西北师范大学新冠病毒疫情防控工作领导小组办公室公告》要求，落实延迟开学期间“停课不停教，停课不停学”的要求，并于2月11日通过雨课堂平台召开教学视频工作会议。
会议时间：2020年2月11日上午10:00
参会人员：学院全体教职员工
会议平台：雨课堂平台
会议内容：安排部署教师线上教学相关工作
注意事项：请您提前20分钟进入雨课堂准备参会，会前请您加入《雨课堂下教学会议》邀请码，明天上午9:40郭院长将二维码发送至学院工作群，请大家扫码进群。
第三阶段，要求老师备课，进一步熟悉雨课堂教学，每一位老师和所在班级的学生取得联系，保证新学期教学顺利实施。  
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一、学习、动员与培训阶段（2月13日前已完成）
1. 2月6日通过微信群向全员教职工传达了教学院长工作视频会议精神，动员并组织全院专任教师参与学堂在线于2020年1月30日推出的“在线教育主题培训系列直播课程”（免费），掌握雨课堂的基本操作。
2. 学院于2020年2月9日利用雨课堂，面向全院教职工在线召开了“线上教学工作安排会议”，对2020年春季学期的线上教学工作进行了全面动员，靠实考细学院领导、教师、教学秘书、班主任等各类人员的具体责任，并适时督促落实。同时，以本次会议内容为教学内容向教师做了雨课堂在线教学示范。
3. 2月13日前，全体专任教师自学培训内容，并反复实践利用雨课堂开展线上教学的基本技术，并能熟练掌控课堂进程。
4. 完成了学院各类专业课程与任课教师在雨课堂平台的对接，学生端完成了身份绑定，教师端带有学校logo标识的课程全部可见。
二、调研、备课和教学预案（2月14日至开学前）
5. 教师利用雨课堂对学情进行调研（包括学生使用雨课堂的熟练程度、网络支持线上教学情况、线上教学的心态等），并对实际线上教学中可能出现的复杂情形做到心中有数。
6. 根据学院安排，教师进入备课阶段，并结合学情调查做好各自课程的教预案。
7. 由学院班子成员和四位系主任组成的指导检查组，按分组的方式，督促检查教师备课、开学前的模拟授课、预案等方面工作的落实，详细掌握各组教师拟采用的线上教学方式，指导教师做好由于网络和环境可能出现的紧急情形下教学预案。
8. 继续做好疫情防控阶段学生和教师的摸排工作，对无法开展线上教学的教师做好课程调整工作，确保线上教学工作能顺利进行。
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为贯彻落实学校和教务处关于在疫情防控期间开展在线教学工作的要求和部署，计算机科学与工程学院做了扎实的组织和管理工作，并对未来一周要开展的工作进行了认真规划。
1、 已开展工作
1、学生企业微信群的建立
为便于收集和了解全院本科生的学习和健康状况，方便授课老师与同学们进行日常沟通、线上讨论和答疑，要求和组织全院本科生加入了“西北师范大学企业微信”，并建立了班级群聊，将班级本学期的任课教师添加大了群聊之中。
2、校内网上资源的完善和开放
对学院建设的“西北师范大学计算机专业一体化教学平台（http://cg.nwnu.edu.cn）”和“西北师范大学在线教学系统（http://course.nwnu.edu.cn）”进行了完善，并联系网络中心，将两个系统面向校外进行开放，方便学生在家学习。
3、学校在线教学工作会议精神传达与部署
2月10日和11日，通过雨课堂授课的模式，分两次向全院教师传达学校关于在线教学的教学副院长会议精神，学习教务处《关于疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》，并就有关教学工作进行补充说明。
4、致全院本科生发布
围绕开学和到校时间、本学期课表查询、“停课不停教、停课不停学”的要求、校内网上资源访问、“雨课堂”公众号关注与身份绑定、学校企业微信添加、读书课、毕业设计与毕业论文等问题，向全院本科生发布公告说明。
二、未来一周工作计划
1、本学期课程教学相关问题讨论
为有序推进线上教学以及本学期的课程教学工作，拟在2月14日和2月15日两天，分时段、分小组召开线上讨论会，就课程教学相关各种问题进行交流和讨论。
会议目的：明确各门课程线上教学具体的模式，讨论线上教学可能的问题和解决方式，讨论本学期课程教学相关其他问题。
    会议方式：企业微信语音或视频会议。
	课程
	线上讨论时间
	参加老师
	召集人

	线性代数
高等数学II
数学选讲
	2月14日
10:00-11:00
	牛淑芬、杨春风、曹天涯、
陈幼明、赵学锋
	杨小东

	大学物理
物联网导论
嵌入式系统
信号与系统
物联网信息安全
	2月14日
15:00-16:00
	党小超、张晓帆、牛忠慈、
王小牛、贾向东、杨小东

	张国治

	计算机网络
微机原理与汇编语言
计算机组成原理
网络管理
	2月14日
16:00-17:00
	马满福、陈旺虎、王维盛、
高世伟、索国瑞、王  俐、
马秀琴、李  勇、李  焱、
张国治
	陈旺虎


	软件工程
算法设计与分析
数据分析与可视化
数据库系统及应用
软件安全
软件质量保证与测试
	2月15日
10:00-11:00
	代祖华、李晓红、李  婧、
曹素珍、魏伟一、刘颜星、
冯丽霞、王  伟
	张  强

	Java核心编程
面向对象分析与设计
Python程序设计
网络高级编程
Web前端开发技术
JAVA EE技术
	2月15日
16:00-17:00
	郝占军、田  冉、李桂林、
高志玲、杜  辉、陈红红、
王  虎
	秦红武



2、线上教学准备工作
通知学生进行线上学习准备。要求班主任将本班课表发至每位学生，提醒本班学生适时关注任课教师通过雨课堂公众号或微信群发布的相关信息，将“雨课堂学生端操作指南”发至本班每位学生，并要求及时学习掌握。
课程“雨课堂”课程二维码收集和发布。收集除全校公选课之外的所有课程的雨课堂二维码信息，并向全校各学院、本院各班级进行分发，并了解各门课程的学生注册情况。
 
                  



[bookmark: _Toc32512409][bookmark: _Toc32512447][bookmark: _Toc32514187][bookmark: _Hlk32418790][bookmark: _Hlk32418775]物理与电子工程学院

物电学院已开展工作情况。
1、2月6日下午，“本科教学院长工作视频会议”结束后,第一时间向学院裴书记、张院长两个一把手汇报了会议精神，以及近期教学工作的思路，达成一致后，着手安排工作。
[bookmark: _Hlk32417593]2、2月7日下午，联系学院主管实验教学的王涛副院长，组织系、中心主任、教务秘书召开了“物电学院教学工作小组视频工作会议”，讨论了近期工作安排。
3、2月8日上午，通过多种形式组织传达学校《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》的文件精神。
4、2月8日下午，根据学校文件精神，制定《物理与电子工程学院在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作安排》，报学院领导审核后向全院教师发布。
[bookmark: _Hlk32418110]5、2月9日，在班主任工作群，多种形式传达了将《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》的文件精神，强调了班主任的相关工作任务，靠实相关责任。
[bookmark: _Hlk32418372]6、2月10日上午，物理系利用钉钉平台，组建教学单位视频会议群，召集全系教师召开视频会议，传达学校文件精神和学院各项工作安排，讨论了在雨课堂教学准备中的相关工作问题。物理系主任给全系教师教师开展了物理专业特色的雨课堂示范课。教学院长参加会议，并解答了老师们的相关问题。
[bookmark: _Hlk32418415]7、2月10日下午，电子工程系利用钉钉平台，组建教学单位视频会议群，召集全系教师召开视频会议，传达学校文件精神和学院各项工作安排，讨论了在雨课堂教学准备中的相关工作问题。电子系主任给全系教师工作安排教师开展了电子专业特色的雨课堂示范课。教学院长参加会议，并解答了老师们的相关问题。
8、2月11日下午，实验中心利用钉钉平台，组建教学单位视频会议群平台，召集全系教师召开视频会议，传达学校文件精神和学院各项工作安排，讨论了在雨课堂教学准备中的相关工作问题。实验中心主任给全系教师教师开展了实验特色的雨课堂示范课。讨论了实验教学模式和安排，教学院长参加会议，并解答了老师们的相关问题。
[bookmark: _Hlk32418625]9、2月11日晚上8时，物电学院召开了由学院党委书记、院长，党委副书记，分管理论课程教学副院长、分管实验课程教学副院长和办公室主任参加的“物电学院教学工作安排视频会议”。教学副院长、党委副书记分别给学院领导汇报了线上教学的准备情况和学校文件精神的传达情况，学院主管领导给予了指导和建议，要求稳步推进相关工作。
[bookmark: _Hlk32426244]10、在上一学期中，作为试点单位，物电学院已经实现了全院教师雨课堂授课全覆盖的试点，因此老师们在用雨课堂授课时有一定基础，大部分教师基本掌握了利用雨课堂在线教学的方法。
物电学院下周工作安排
1、 在已开展工作的基础上，绝大多数老师掌握了利用雨课堂在线教学的方法，并已和学生取得联系，部分已利用“企业微信”等平台建立课程群，并进行了在线课程测试。学院继续稳步推进相关准备工作，做好在线教学的相关准备事宜。
2、 给每位老师传达2月12日教务处最新发布的《关于延迟开学期间开展在线教学有关问题的说明》精神，按照要求准备课程内容，准备教学材料。
3、 安排系、中心主任们再确认一下还未返兰的老师的准备情况，对于特殊情况，提前做一些预案，比如有个别老师由于极特殊原因，实在无法进行线上授课，能否考虑同课程组老师先代为授课，并做好备案，如有此类情况，提前报学校教务处和质量监控处备案。要求各系、中心在2月20日，对所有任课老师的准备情况做好摸底，保证每一位老师都已经做好相关准备工作。
4、由于实验课程的特殊性，对于学院实验课程做分类安排。结合在线直播平台，写出各类实验课程详细的教学计划，需要延迟返校再开始实验授课的，统一给出课程开设情况说明，报教务处和教学质量监督处备案。
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一、开展工作
学院积极响应教育部和学校教务部门的相关防疫期间的在线教学安排和要求，积极进行了宣传部署，院领导、系主任、学工老师、班主任，积极配合，共同推进，详细安排了学院在疫情防控期间的在线教学工作。
1、给学院书记、院长汇报了学校“关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知”，商讨了化学化工学院在线教学组织与管理实施方案。
2、制订了化学化工学院具体实施方案，在学院班子群中讨论、补充、通过，主要包括5部分：总体要求、为什么选择雨课堂、教师近期工作、班主任近期工作、有关说明。
3、给全院教职工通知了学校的要求，以及学院的具体实施方案，作了具体要求。
4、组织了学院教学管理人员，包括学院领导、系主任、各教研室主任，明确责任，安排了学院在线教学组织与管理工作。
5、学院按照化学系、化工系，分为六个教研组，分别讨论了在线教学组织存在的问题。
6、学院老师已完成在线教学组织的雨课堂培训。
7、前期进行了学情调研，发现突出问题，其一是网络问题，其二是实验课程。
二、下周计划
在前期工作的基础上，按照学校总体安排，包括最近的在线教学说明、直播失败的解决方案等，全面推进学院在线教学准备工作，及时解决在线教学中存在的问题，保证在疫情期间我院在线教学工作顺利开展。
1、学院组织、管理，按照2个系包括化学系、化工系，6个教研组具体组织实施，包括无机化学、有机化学、物理化学、分析化学、材料科学与工程、化学工程与工艺教研组。
2、由各个教研组进一步确定相应的开课老师，是否已完成前期开课准备（包括雨课堂培训、安装雨课堂上课所需的软件、准备PPT课件等），存在的问题，学院系、所组织讨论解决。
3、学院、系所以及各个教研组督促各位老师于2 月18 日前，与开课班级联系、并提醒同学们及时进入课程，关注老师的上课预告或学习任务发布。在2 月22 日前，确保全体学生进入课程，2月24号正式开课。
4、各教研室积极开展在线讨论，形成在线教学讨论的良好氛围，有效推动化学化工学院本科教学方法改革，联系老师及各班级，总结反馈在线教学中存在的问题，及时联系解决。
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一、工作方式
全体教师：微信职工群、钉钉群等信息群
领导班子：微信班子群、电话
二、2月3日：形成“生命科学学院关于做好肺炎疫情期间网络办公的通知”，内容包含值班、疫情防控、本科教学、研究生教学、科学研究、学生团学工作，精神与国家与学校当时及后期要求一致，并与2月4日向职工群推送；同期团学按要求向学生传达了学校、学院疫情防控要求。
三、2月6日：班子全体知悉王处长主持的本科教学会议内容，并与2月7日形成“生命科学学院疫情防控期间本科教学工作方案”，向职工推送，内容主要为强调教职工观看雨课堂培训回放、熟悉和掌握雨课堂在线教学技术，为后续在线教学做好准备。期间通过微信交流，逐个解决教师们软件使用过程中的存在的问题，同期向学生传达，建立任课老师与学生之间、学生与课程之间的联系，在线培训学生使用雨课堂技术。
四、2月7日重新调整值班表，将原定21日结束的值班表延伸至3月7日，并调换外地反兰人员。
五、2月10日按要求形成“生命科学学院给全体本科生的一份信”，主要内容为强调学生做好防疫；激励学生在防疫期间加强学业学习；结合疫情和专业，进一步加强专业教育。此信通过学院网和团学微信向学生推送。
六、2月11日下午分三组召开教师钉钉视频音频会议，主要内容为：书记院长逐组传达学校防控、教学要求；教学副院长详细解读2月6日会议精神、详细传达学院教学要求、详细解释雨课堂使用；教师们之间交流前期雨课堂试用过程中存在的问题。
七、2月12日向教师转发学校“关于延迟开学期间开展在线教学有关问题的说明”和“基于雨课堂的针对课程直播失败的解决方案”并解读。
八、2月7-13日，梳理本学期课程、老师、学生，主要解决开课准备和联系的问题。
九、月14-23日工作安排：
1、2月16日前：完成学生退补选课；完成学生与课程联系；完成各课程在线教学测试。
2、2月16日前后，根据前期雨课堂的使用、测试、学生端反馈，召开一次全体教师视频音频会议，解决和交流存在的问题。
3、2月17日开始，逐一逐门落实课程、老师、学生：主要包含任然存在的测试情况、备课情况、联系情况、应对直播失败的方案及教学材料准备情况。
4、2月22日，逐一落实各课程准备情况，要达到教师能推送、学生能接收。
5、2月24日，密切关注当天开课情况，及时总结当天课程投送过程中出现的问题，并着力解决。
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一、具体安排
地理与环境科学学院2019-2020学年春季学期本科在线教学工作时间安排：
表1  在线教学时间安排
	时间
	具体工作
	责任人
	备注

	2月7-9日
	完成雨课堂平台4.0版本的安装试用
	所有教师
	已完成

	2月10-13日
	完成“在线教育主题培训系列直播课程”学习
	所有教师
	已完成

	2月13日
	开展线上简单示范课培训
	马利邦
	2月13日下午3：00开展

	2月14-20日
	通知2017-2019级全体学生做好在线学习准备
	班主任、辅导员
	已通知，需要继续检查

	2月14-20日
	做好线上教学准备
	开课教师
	正在开展

	2月24日起
	正式上课
	开课教师
	


二、已完成相关工作
1.完成《地理与环境科学学院2019-2020学年春季学期本科课程在线教学工作方案》，并在2月7日下发至学院所有教师。
2.完成《地理与环境科学学院本科教学近期工作安排》、《地理与环境科学学院关于做好疫情防控及教学、科研、研究生等工作的通知》，并分别在2月7日和2月10日下发至学院所有教师。
3.完成《地理与环境科学学院2019-2020学年春季学期本科课程在线教学通知》，所有教师收到并回复，以督促所有教师完成雨课堂平台4.0版本的安装试用、“在线教育主题培训系列直播课程”学习等工作，并通知所有班主任和2017-2019级本科生做好上课准备工作。
三、未来一周工作推进思路
1.分系严格落实教师线上教学前的准备工作，根据课程特点做好整体规划，尽快调整课程教学设计。
2.所有任课教师和所带班级建立联系，开展线上试课，学院负责解决老师在试课过程中的所有问题。
3.学院做好开课前的服务工作，尤其是针对教师是否认真对待线上教学提出督促方案。
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一、已开展工作情况
学院于2月9日根据本科教学院长视频会议教务处的印发《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》，制订《教育技术学院疫情防控期间本科教育在线教学工作方案》，方案对学院延迟开学期间在线教学平台（工具）选择、在线教学工作准备、在线教学工作开展、班主任需要做的工作做出了明确要求。《工作方案》通过教务管理QQ群、学院群和OA系统下发到学院每一位教职工，并要求2020春季学期有课的教师做出回复，截至2月9日下午6点，有课教师全部做出了回复。同时，学院统计开设课程的在线教学平台，以备学校和学院检查。
整理了2020年春季学期三个本科专业、2门教师教育公共课开课情况，制作了包括任课课程名称、任课教师及联系方式、学生选课信息、选课学生所在班级班长（学习委员）联系方式的专门表格，并随《工作方案》下发教师和班主任，供任课教师和班主任及时联系学生。
学院对学院在线教学平台进行升级，因平台原版本较低，无法用移动端开展教学活动，在2月13日前升级到新版本（如学校网络安全管理允许），做好开课前在线教学平台调试等准备工作。
二、未来一周工作思路
1. 要求教师做好在线教学准备工作。（1）2月22日前，教师上传课程资源。（2）2月18日前，教师与开课班级班长或学习委员联系，将选课学生名单（从教务管理系统导出）和加课码、加课二维码或选课密钥等发给班长或学习委员通知每位选课学生，并提醒学生及时进入课程，关注老师的上课预告或学习任务发布。同时，教师要适时查看学生进入情况，2月22日前，确保全体学生进入课程。
2.统计学院教师在线教学平台（工具）使用情况。
3.2月22日前，要求教师上报在线教学准备情况。
4.2月15日前，向本科生下发《教育技术学院疫情防控期间本科生在线学习通知》，要求本科生及时选课和做好在线学习准备。
5.学院检查教师准备和学生选课情况。
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一、已开展工作：
1．2月8日上午，传媒学院利用企业微信组织召开疫情防控期间教学工作视频会议，就本科在线教学工作做了具体解读和布置，并做了十分钟的雨课堂在线教学示范课。
2.要求各任课教师在2月10日之前，通过回看直播课程和PPT的方式，完成学堂在线于2020年1月30日起推出的“在线教育主题培训系列直播课程”学习。
3.要求各任课教师必须在2月13日之前，在自己的电脑上下载安装好雨课堂插件、在手机关注雨课堂公众号，并自建10分钟模拟在线课程，完成直播教学测试。
二、未来一周工作推进思路：
1.要求各任课教师完成下学期课程课件的制作与修改，教学PPT中必须通过作业试题弹幕等功能和学生进行互动；任课教师与与学生完成对接，并组织部分同学进行在线直播授课测试，发现问题及时解决。
2.要求各任课教师按照自己所教教程，充分利用各类平台慕课资源和其他资源，结合雨课堂平台探讨合适的在线教学模式，尤其是教务处推荐使用的“自主学习+直播、自主学习&答疑”模式。
3.要求学生在微信中关注雨课堂公众账号、绑定身份、加入班级，并与任课教师完成雨课堂教学对接，配合任课老师进行在线直播授课测试，发现问题及时解决。
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一、已开展工作情况
2月7日，通过微信群通知、9人一组语音通话及电话联系等方式将延迟开学期间本科教学相关工作、要求及学校文件会议精神向院长、书记和每位老师做了传达。
2月7-10日，所有任课教师完成雨课堂平台4.0版本的安装试用，部分教师已与学生在雨课堂平台进行了试讲，反馈试用效果较好。
2月8-9日，以各种形式随时解答老师疑问，帮助老师处理雨课堂安装试用过程中遇到的一系列问题。
2月10日15：00-16：00，教学副院长利用雨课堂平台给全院教师集中做了示范交流，内容包括重申线上教学的意义、开学前的准备工作和雨课堂的基本操作。直播结束后，在微信平台就直播过程中遇到的问题、使用感受和使用建议与全院教师做了分享交流。
2月8-12日，所有任课教师在手机雨课堂公众号的在线教育主题培训系列直播课程里回看学习1月30日-31日、2月1日-6日的课程，掌握雨课堂基本操作方法，互动环节设定，智慧教学元素。
二、未来一周工作推进思路
1.任课教师着手准备雨课堂线上教学资料，修订制作雨课堂课件，要求老师根据在线教学的特点，重新组织内容，调整教案，修改原有的PPT，测试PPT的文字、图片、视频、动画能否正常显示。同时开始收集课程相关的线上教学素材和资料，着手准备线上预习、考核材料。
2.任课教师邀请几位学生或家人或朋友，进行雨课堂教学预演练，及时发现问题，及时解决问题。
3.计划在19日左右，等任课教师基本完成修订制作雨课堂课件并收集课程相关的线上教学素材和资料后，再进行一次视频或音频查验、交流、答疑会。
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根据“教育部致全国大学生的一封信”，“甘肃省教育厅关于调整全省大中小学幼儿园2020春季学期开学时间的预通知”，“西北师范大学新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组办公室公告”（第2号），为落实教育部“停课不停教、停课不停学”要求，实现“延迟开学、教学不延迟”，国际文化交流学院落实学校安排，现将2020年2月6日至2020年2月12日相关工作梳理如下：
1、 学校教务处王治和处长于2月6日下午16时召开音频会议，就本科教学工作进行了专题安排。学院于当日向学院教师传达会议精神，有序展开教学工作安排。
二、2月8日，向学院教师强调OA系统教务处文件《关于组织开展雨课堂使用及在线教学培训的通知》（1月31日）、《关于在疫情防控期间开展在线教学组织与管理工作的通知》（2月8日）。要求任课教师，通过回放直播课程形式，完成“雨课堂”
学堂在线2020年1月30日、31日以及2月1日推出的“在线教育主题培训系列直播课程”学习。掌握雨课堂使用方法，为在线教学工作做好充分准备。同时推荐学习2月4-5日的两次雨课堂教学案列分享课，让线上课堂更加智慧。
三、2月9日，召开学院党政联席会，讨论通过《国际文化交流学院疫情防控期间本科教学工作安排》，会后通过企业微信渠道传达学院教职工。
四、2月11日下午16:00时，通过雨课堂平台召开全院本科教学工作会议，教学院长就本科教学工作进行了专题安排。
5、 今后一周工作计划：
（一）任课教师在2月13日前，电脑下载安装好雨课堂插件、手机关注雨课堂公众号，并自建10分钟模拟在线课程，完成直播教学测试。2月14-22日，任课教师完成春学期课程课件制作，并且做好直播预案。直播前将视频或者PPT等资源上传至云端，保证在断网或者平台不可用的情况下，学生端仍可集中自主学习。2月24日，任课教师按照春学期课程表，通过雨课堂进行音频（视频）直播教学。 
（二） 2月18日前，教务老师联系任课教师，通知各班班长，将课程二维码或课程暗号发给全班同学。要求教师实时查看学生进入情况，学生关注教师上课预告或学习任务发布。2月22日前，确保全体同学进入课程，做好线上学习准备工作。
（三）班主任老师将“雨课堂学生端操作指南”发至本班每位学生，并要求学习掌握。同时确保每位同学查看知晓春学期课表安排。教务老师做好与教务处的及时沟通。



39

image1.emf
HEFBRT 2020 FHEZEHIT W15
fEF “REREL” JT AR AR % HE

CVEALIE

WRAE (A HRLX B R e O BRI AL 28 B 1 ARG NP 4 =R TR
175 1747 303 TR il 3 e A5 2 A R B H A B A P TR R 98 S D) AH R 24
BITHIHRESR, 5 (PARITE K 223 R IR B i A 1 il 28 e 15 B % TAR S
NETPRBERE) (2 5) MER, SCHEHIFAE “IFRAMEH, FRAME
FU I EbR, 5T 2 A 6 H M FRESAIF T ARE AR K EE TR
FAR AR 2R 5 B AR @i o -

L EANZIN CHSE 2020 FHEFARNZIN S0 R R, BT
ST 2 IR A R SR AR AR A R A NIV 23K . A ESR, BB Ak
VRAIB E HUM N e 22 AT W A 3L B IR DA CAFLRIE ST 5 DA AR U5 50
FMBEERED, B AR T REE AR T ZE B 7 Ty 3 RIEIE® BT
A REIIT 27, ARSI B, (HR T2 R URAE AT 5 ZEAE 2 (1 207 A Y
PAAE 2 7 AR & T 3L

T AR IECR TR SRR BT TSI N SR BN AE ¢ R
UREL” HIHE T 1 GRS B 658 2 I3 RO, + 1 1 31 Hx A
T CRTALUT N PR E AL LAELH A I RE A, BRI HE Al #E %
TS S ST 2 03 ) I P DR A HE S o

= NCRUEEIT 30008, Ay SRR AR RE A B T PR AL IR 5T e, 055 Al
SE T WIS TRITERIR,  BORS Br I IR AT -

2 46 H-2H1 13H, BT AUNICE RIREALS KBRS HICHE
BALFBEREN AT, 1 AR IFAE T I R PR

2 114 H-2 F 20 H, 1§ 2N & Wk I fe s B SrReE O
BRI ZITE.

. 2Bkt 2 57 HE8 HZIa, nHAESREM AT M, £
BV, AR RS S (Z PR ).

ZIAT, BErE sk, AR EA MG R TARRER, HEe—wnBiE
W EATEF SO NIR IR BT IEWISKAR SR ASICAE 2 A 4 B R P04l (57 &)
IR, CBRARRRIR, WURRIRATZ, RIS HRRRR A RTE R !

PUBFTH 2 SRR L 220 tat! TAEW !

HE b

20202 A7 H










