关于各专业课程教学大纲的规范要求

课程教学大纲是教师进行课程教学工作的指南，也是编订教材、测量和评价课程教学质量的基本标准。为科学、合理、规范地完成课程教学大纲的编制与修订工作，现提出以下要求。

一、总体要求

1、教学大纲是对单科课程的总体设计，编制教学大纲必须以专业人才培养方案为依据，为贯彻落实人才培养方案服务。

2、教学大纲应从整体上规定本课程的性质及其在课程体系中的地位，规定本课程的教学目的和任务、内容范围以及选择内容的主要依据，编排教学内容的顺序等。

3、教学大纲还应安排教学时数、教学活动、课外活动，以及作业量、测验、考试要求，提出适用教学方法、教学手段和教学参考书的建议和指导等。

4、编制教学大纲，要贯彻正确的指导思想，根据人才培养方案的要求和学时数，从培养目标出发，体现新的教育思想观念和改革精神，积极吸取已有的教学内容和课程体系改革研究成果，吸收学科专业的新知识、新内容，注重各课程内容的有机衔接，服从课程结构及教学安排的整体需要，防止单纯追求局部体系的完善，并注重教学方法与手段的改革，体现素质教育的思想。

二、内容组成

教学大纲一般应包括以下几个组成部分：

1、说明部分：主要概述本课程的教学目的和任务、选择教学内容的主要依据、内容范围及基本要求，安排教学进度，提出运用教学方法的原则性建议，对选讲内容作出说明等。

2、本文部分：规定教学内容的顺序，列出章、节、目的标题、内容要点、授课时数；作业、考试、测验的要求和时数；实验、实习、参观等各种实践活动的要求和时数。

3列出教学参考书目，提出使用各种教具和现代教育技术的指导性意见。

三、格式要求

1、课程教学大纲一律使用Word录入排版，A4纸打印。页边距上、下为2.2cm，左、右为2.5cm。

2、明确标出课程名称与适用专业。

3、说明部分：

⑴ 课程性质：说明本课程的性质、对实现培养目标所起的作用以及与其他课程的关系。

⑵ 教学目的：从宏观角度说明通过本课程的学习，学生掌握的知识、内容及掌握的程度。

⑶ 教学内容：从宏观角度介绍本课程的主要教学内容，并对选讲内容作出说明。

⑷ 教学时数：规定本课程的教学总时数（含课堂教学时数、实验时数、实习时数及其他各类实践教学活动的时数）。

⑸ 教学方式：对本课程所采取的各种教学方式给出指导性建议。

4、本文部分：

⑴ 分篇（或编）、章、节、目列出标题及主要教学内容（不能只列标题）。

⑵ 对每章（或节）给出参考教学时数。

⑶ 对每章（或节）必须给出具体的教学要求，分不同层次给出学生对知识点的掌握或理解程度（如：了解、理解，区分、区别，掌握、熟练掌握，应用、熟练应用等层次）。

⑷ 对每章给出作业、测验、考试等的主要内容。

⑸ 若本课程包含实验内容（包括计算机上机实验），还应单独给出具体的实验教学要求及安排。

⑹ 列出本课程适用的教学参考书目，书名、作者、出版社、出版时间、版次等应清晰、齐全、正确。

四、其他

1、为便于正确理解教学大纲的内容组成与格式要求，在附件中提供了部分样本，供参考。

2、各学院可根据自身学科专业特点，对样本内容进行适当的修改，但应注意保持基本框架、包含主要内容，一般应在学院内统一格式。

3、教学大纲必须分专业编制，每个专业的每一门课程（包括必修、限选、任选等）均要有教学大纲。

4、全校性公共基础课、跨学院承担的课程、通识课程由承担该课程的学院负责编制教学大纲。

5、各学院须将所属专业的专业课教学大纲（含核心、必修、限选、任选，实验、实习、上机等）的编制工作列出具体的日程进度安排要求，报教务处备查。学院要将所属专业的专业课教学大纲按专业汇总编印成册（封面格式由学校统一提供）。全校性公共基础课、通识课程由学校统一汇总编印。
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