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[bookmark: _Toc22393]一、项目申报人使用说明
[bookmark: _Toc10207][bookmark: _Toc8763][bookmark: _Toc10180][bookmark: _Toc11746][bookmark: _Toc20182]（1）项目申报人用户登录
使用校园网进入系统登录页面（http://210.26.109.194/admin_xmsb/#/login），输入帐号，密码即可登录，如下图：（初始账号密码均为工号）
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选择自己的登录角色
[image: ]

[bookmark: _Toc6413][bookmark: _Toc15926][bookmark: _Toc5377][bookmark: _Toc17347][bookmark: _Toc31514]（2）用户中心
在主界面点击右上角用户图标，可以查看用户信息，也可以对用户密码进行修改或退出系统，或点击“切换角色”，可进行角色切换。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc2661][bookmark: _Toc4669][bookmark: _Toc10782][bookmark: _Toc16901][bookmark: _Toc25622]（3）通知管理
通知管理菜单可查看到已发布的通知公告
[image: ]  
[bookmark: _Toc6075][bookmark: _Toc22508][bookmark: _Toc25059][bookmark: _Toc29367][bookmark: _Toc12615]（4）项目申报管理
[bookmark: _Toc14638][bookmark: _Toc24758]	1.项目申报列表
【添加】点击添加按钮进行项目申报，填写好申报信息后点击保存按钮。
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填写项目申报的基本信息
[image: ]
项目申报的成员信息以及经费预算可不用填写直接提交送审

【编辑】点击编辑按钮可以修改页面数据
【删除】申报数据没有送审前可以进行删除
【明细】点击明细按钮即可查看明细
【提交送审】点击提交送审按钮即可启动审核流程，审核状态变更为“院系审核中”
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[bookmark: _Toc19942][bookmark: _Toc32333][bookmark: _Toc6305][bookmark: _Toc29068][bookmark: _Toc16151]（5）项目审核管理
[bookmark: _Toc1670][bookmark: _Toc982][bookmark: _Toc9261][bookmark: _Toc17580][bookmark: _Toc2266]	1.我的申报进度
提交送审数据后可以在我的申报进度菜单查看到审批历史（申报数据送审到哪一个节点）
[image: ]
[bookmark: _Toc10255]点击【审批历史】对进度进行查看
[image: ]






[bookmark: _Toc17874]流程图，可查看到当前审批进度和审批人
[image: ]
[bookmark: _Toc12717][bookmark: _Toc12867][bookmark: _Toc14904][bookmark: _Toc21976][bookmark: _Toc15375]	2.驳回需修改的项目
二级单位审核人或教务处审核人驳回项目申报数据后可在驳回需修改项目的菜单中查询，点击驳回数据可进行修改编辑后重新发起送审
[image: ]

进行修改后点击【再次提交送审】
[image: ]
[bookmark: _Toc9459][bookmark: _Toc6644][bookmark: _Toc17318][bookmark: _Toc24862][bookmark: _Toc29542]	3.已审核的项目
审核流程结束后申报人可以在已审核的项目中查看到该条数据，点击数据进去可以查看详情
[image: ]


[bookmark: _Toc7925][bookmark: _Toc18138][bookmark: _Toc23418][bookmark: _Toc4909]二、二级单位审核人使用说明
[bookmark: _Toc14627][bookmark: _Toc29681][bookmark: _Toc17893][bookmark: _Toc7347][bookmark: _Toc30818]（1）二级单位审核人用户登录
[bookmark: _GoBack]使用校园网进入系统登录页面（http://210.26.109.194/admin_xmsb/#/login），输入帐号，密码即可登录，如下图：（审核账号在3月份教育教学项目平台培训时已发）
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选择自己的角色进行登录
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[bookmark: _Toc27889][bookmark: _Toc12462][bookmark: _Toc21294][bookmark: _Toc16021][bookmark: _Toc31063]（2）用户中心
在主界面点击右上角用户图标，可以查看用户信息，也可以对用户密码进行修改或退出系统，或点击“切换角色”，可进行角色切换。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc4619][bookmark: _Toc2556][bookmark: _Toc3379][bookmark: _Toc19753][bookmark: _Toc10799]（3）通知管理
通知管理菜单可查看到已发布的通知公告
[image: ]
[bookmark: _Toc30785][bookmark: _Toc11767][bookmark: _Toc9044][bookmark: _Toc32687][bookmark: _Toc27694]（4）项目申报管理
[bookmark: _Toc1203][bookmark: _Toc6539]	1.项目申报列表
可以查看到自己本院系的申报项目数据
[image: ]
【批量下载申报书】勾选数据点击批量下载申报按钮
【下载项目汇总表】导出所有、选中的项目汇总表
[bookmark: _Toc5112][bookmark: _Toc4547][bookmark: _Toc11035][bookmark: _Toc7862][bookmark: _Toc9369]（5）项目审核管理
[bookmark: _Toc5955][bookmark: _Toc10080][bookmark: _Toc17678][bookmark: _Toc5002][bookmark: _Toc17012]	1.二级单位审核
二级单位审核菜单可以查看到需要审核的申报数据，可以进行批量审核或单条数据审核
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二级单位审核操作页面
[image: ]
[bookmark: _Toc9032][bookmark: _Toc24215][bookmark: _Toc14404][bookmark: _Toc24076][bookmark: _Toc641]	2.已审核项目
点击审核项目菜单可以查看已审核的数据，点击数据进入可查看明细
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